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Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei:

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii prenumeie
/operatiunea
I 2 3 4 5
1.1. Elaborat Molocea Antoneta Director
Alexa Mirela Responsabil CEAC gglzaguarie
Tauciuc Laura Elena Secretar
1.2. Aprobat Consiliul de administratie | - 18.02.2020

Componenta 2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se

Editia sau, dupi caz, revizia fn cadrul Componenta | Modalitatea aplici prevederile

editiei revizuiti reviziei editiei sau reviziei

editiei

2.1. Editia 1 - - An scolar 2014-2015
2.2, Revizia | Metodologie Completare An scolar 2015-2016
2.3. Revizia 2 Metodologie Completare An scolar 2016-2017
2.4, Revizia 3 Metodologie Completare An scolar 2017-2018
2.5. Revizia 4 Metodologie Completare An scolar 2018-2019
2.6. Revizia 5 Metodologie Completare An scolar 2019-2020
2.7. Revizia 6 Metodologie Completare An scolar 2020-2021

Componenta 3. Lista cuprinziind persoanele la care se difuzeazi editia:

Secopul Nr. | Compartiment | Functia Numele si Data Sempitura

difuzarii Ex. prenumele primirit

Aplicare 1 Management Director Molocea Antoneta | Februarie
2020

Inregistrare | 1 Secretariat Secretar Tauciuc Elena Februarie
evidenta Laura 2020

Aplicare 1 Consiliul de Presedinte | Molocea Antoneta | Februarie
Administratie 2020

Arhivare 1 CEAC Responsabil | Alexa Mirela Februarie
CEAC 2020

4. Scopul Procedurii Operationale:

4.1. Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de organizare si desfagurare
a admiterii In invatimantul profesional in cadrul Scolii Profesionale de Cooperatie Botosani

5. Domeniul de aplicare a Procedurii Operationale:
5.1. Prezenta procedurd se aplica in cadrul Scolii Profesionale de Cooperatie Botosani la
concursul de admitere pentru clasa a IX-a, invatamant profesional, 2020 /2021.
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6. Documente de referintd (reglementiiri) aplicabile procedurii :

7. Definitii:

]

Legea Educatiei Nationale (Legea nr.1/2011);

Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in nvatiméantul profesional
de stat (OMENCS nr.5068/31.08.2016);

Regulament-cadru de organizare §i funcfionare a unitdfilor de Invatdmant
preuniversitar (OMENCS nr.5079/2016) modificat si completat prin OMEN
ur.3027/08.01.2018;

Calendarul admiterii in invtimantul profesional de stat pentru anul scolar 2020-
2021, anexa 1 din (OMEN nr.5087/30.08.2019);

Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Profesionale de Cooperatie;
Standardele de referinti §i indicatorii de performantd pentru evaluarea si
asigurarea calitétii in Invitdmantul preuniversitar;

Ordinul nr. 3.844 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentului privind actele
de studii si documentele scolare gestionate de unitdtile de Invdtimantul
preuniversitar;

HOTARARE nr. 461 din 30 iunie 2017privind aprobarea continutului si
formatului actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor si personalului
didactic din sistemul national de inva{imant preuniversitar

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1. Procedura operationala | Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobati si difuzatd

3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Cre.

1. 18J Inspectoratul Scolar Judetean

2. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitdtii

3. ROFUIP Regulamentu! de organizare si functionare a invitamantului
preuniversitar

4. RI Regulament intern

7. CA Consiliul de administratie
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8. Descrierea Procedurii Operationale

METOBOLOGIE
8.1. CRITERII GENERALE
ART. 1

(1) Admiterea in Scoala Profesionald de Cooperatie Botosani se organizeaz pentru domeniile
si calificdrile profesionale acreditate, potrivit Ordinului MECA.T. nr. 3218/13.02.2008 si a
Hotararii nr.7/3.01.2020 a Consiliului de administratie privind aprobarea planului de
scolarizare pentru anul scolar 2020/2021, in vigoare la data desfasurrii admiterii.

(2) Scoala Profesionald de Cooperatie Botosani scoate la concurs locuri de studiu cu taxi in

concordan{d cu capacitatea maxima de scolarizare, cu cerintele pietei fortei de munca, cu

planul strategic si operational de dezvoltare institutionala.

ART. 2

(1) Pot opta pentru invatimantul profesional absolventii clasei a VIII-a din seria curentd si din
seriile anterioare.

(2) Optiunea elevilor pentru invifdmént profesional se realizeazi in perioada previzutd de
calendarul admiterii in invitdmantul profesional.

ART. 3

(1) Conform calendarului admiterii in Invatdmantul profesional, admiterea se realizeaza in 2
etape.

(2) In fiecare etapi de admitere se organizeazi:
- inscrierea candidatilor;
- preselectia candidatilor, dupé caz;
-proba suplimentard de admitere, dupd caz;
- admiterea candidatilor si afigarea rezultatelor.

8.2. INSCRIEREA CANDIDATILOR

ART. 4

(1) Inscrierea in invitimantul profesional se face Tn urma unui proces de orientare si consiliere
a elevilor.

(2) Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in invifiméantul profesional se face pe baza
optiunii candidatului pentru o calificare profesionald din oferta gcolii, cu posibilitatea
inregistririi mai multor optiuni in ordinea preferintelor exprimate de candidat in fisa de
inscriere.

(3) inscrierea in vederea admiterii in invitimantul profesional a absolventilor clasei a VIiI-a
din seria curentd si din seriile anterioare se realizeaz# pe baza fisei de Inscriere In
invatdmantul profesional, eliberatd de unitatea de Invajimant gimnazial.

(4) (4) Modelul fisei de inscriere in invitimantul profesional va fi elaborat de Comisia
Nationald de Admitere in invifimantul Profesional si se transmite comisiilor de admitere
judetene pani la data de 1 martie a fiec#rui an.

(5) Unitatea de invatamant gimnazial va elibera o singurd fisa de inscriere In Invatamantul
profesional fiecdrui elev/candidat care opteazd pentru Inscrierea la Invifaméntul

profesional, pentru fiecare etapd mentionatd in calendarul admiterii in  invafiméntul profesional.

(6) Nu se elibereazi fise de inscriere elevilor din clasa a VIII-a cu situatia scolard neincheiata,
aflati in stare de corigentd sau repetentie.
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ART. 5

La incheierea perioadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii in fnvafdmantul
profesional, comisia de admitere din gcoald transmite in format electronic gi in scris catre comisia
de admitere judeteani pentru invatimantul profesional, lista candidatilor inscrigi la Invitdmantul
profesional.

ART. 6
Lista candidatilor inscrisi la invitimantul profesional este afisatd, conform calendarului admiterii
in Invitdmantul profesional la sediul scolii.

8.3. PRESELECTIA CANDIDATILOR:

ART.7

(1)Operatorul economic/Institufia publicd partenerd a unitatii de invétdmént poate solicita
organizarea unei sesiuni de preselectie a candidatilor, organizati inainte de desfasurarea probei de
admitere, in cazul in care operatorul economic/institutia publica partenerd a unitétii de nvatamant
se implicd prin sustinere financiard/ stimulente/ alte forme de sprijin in formarea profesionald a
elevilor prin angajament mentionat in contractul-cadru cu unitatea de invaiamént.

(2)Cererea scrisi a operatorului economic/institutiei publice partenere pentru organizarea
unei sesiuni de preselectie a candidatilor este adresatd unititii de Invatdmant si este aprobatd In
consiliul de administratie al unitifii de invatamant.

(3)Pentru anul scolar 2020-2021 Tn urma discutiilor cu agentii economici nu se va organiza
proba de preselectie.

8.4. PROCEDURA DE ADMITERE
ART. 8
(1) Scoala Profesionald de Cooperatie, are obligatia de a elabora si anunta public procedura de
admitere.
(2) Procedura de admitere elaborati de Scoala Profesionald de Cooperatie este aprobati de
consiliul de administratie al scolii si este avizatd de inspectoratul scolar judefean Botogani.
(3) Procedura de admitere va cuprinde informatii privind:

(4) PROBA SUPLIMENTARA DE ADMITERE

Proba suplimentara de admitere se organizeaza in perioada mentionata in calendarul
admiterii, doar in situatia in care numarul de candidati este mai mare decat numarul
locurilor oferite de unitatea de invatamant,

a) In cazul in care numirul de candidafi inscrigi nu depaseste numdarul locurilor oferite de
unitatea de invitimant, admiterea se va realiza pe baza portofoliului educational al elevului;
In portofoliul educational al elevului se are in vedere, pentru admiterea In invitiméntul
profesional de stat, media de admitere, calculatd ca medie ponderaté Intre media generala la
Evaluarea nationali sustinutd de absolventii clasei a VIII-a, care are o pondere de 80%, si
media generali de absolvire a claselor a V-a - a VIIl-a, care are o pondere de 20%,;

MA=(20ABS+80EN)/100,
Unde,
e  MA = media de admitere;
e ABS =media generald de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a;

e EN = media general obtinuti la Evaluarea nationald sustinutd de absolventii clasei a
VIil-a;

Pagina 5 din 17



Scoala Profesionali de | PROCEDURA DE ORGANIZARE SI Revizia 6
Cooperatie, Botogani DESFASURARE
Str. Calea Nationald, Nr. | A ADMITERII IN iNVATAMANTUL Nr. de ex.4
123 PROFESIONAL
PENTRU ANUL SCOLAR 2020/2021 Pagina din 11
C.E.A.C, PO 46 Exemp]ar nr.

b) in cazul in care numirul de candidati este mai mare decit numarul locurilor oferite de unitatea
de invitimant, admiterea se face ludnd in calcul in proportie de 70% media de admitere
definitd la lit. a) si in proportie de 30% nota obtinutd la proba suplimentard de admitere
stabilitd de unitatea de Invitamént.

MAIP=(70xMA+30xPSA)/100,
Unde,
PSA =nota la proba suplimentaré de admitere
Mediile de admitere in invatamantul profesional se calculeaza cu 2 zecimale fara
rotunjire;
¢} in cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind, in
ordine, urmétoarele criterii:
A. media generald ob{inuti la Evaluarea nafionald din clasa a VIII-a;
B. media generald de absolvire a claselora V-a - a VIlI-a.

e In cazul in care la o calificare profesionald, pe ultimul loc existd candidati, cu optiunea
exprimati pentru acea unitate scolard si acea calificare, care au mediile de admitere,
precum si mediile mentionate la alin. c) egale, atunci toti acesti candidafi sunt declarati
admisi la optiunea solicitats.

e Media de admitere in invatiméantul profesional se calculeazd cu doud zecimale, fard
rotunjire.

e Pentru absolventii din promotiile de pand in anul 2009 inclusiv, in media de admitere,
media generald obtinutd la Evaluarea nationald se va Inlocui cu media de la examenul de
capacitate, pentru absolventii de pana in anul 2003 inclusiv, cu media la testele nationale,
pentru absolventii din promotiile 2004 - 2007, ori cu media la tezele cu subiect unic
sustinute in clasa a VIII-a, pentru absolventii din promotiile 2008 si 2009.

¢ Pentru candidatii care nu au susfinut Evaluarea nationald sau, dupd caz, examenul de
capacitate/testele nationale/tezele cu subiect unic, se considerd c media generald obtinuta
la evaluarea nationald sustinutid de absolventii clasei a VIII-a este 1: EN =1,

e Media de admitere in invitimantul profesional, calculatd conform al. a), este utilizatd
pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care numérul de candidafi
nu depéseste numérul locurilor din oferta scolii.

o In cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la o unitate
scolard la care numdrul total al celor Inscrigi nu depéaseste numdrul total al locurilor oferite
de unitatea respectivi de inva{imint, repartizarea pe calificiri se face In ordinea
optiunilor din fisa de inscriere, utilizind media de admitere, drept criteriu de departajare i
de ordonare pe listd a candidatilor admisi la fiecare calificare.

e Media de admitere in invatdméintul profesional, calculatd conform alin. b), este utilizatd

pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi in cazul in care numdérul de candidati
depiseste numirul locurilor din oferta scolii.
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ART.9.

Disciplina Ia care se sustine proba suplimentari de admitere:
In situatia in care numirul candidatilor inscrisi depdseste numirul de locuri oferite de unitatea de
invitimant, disciplina la care se organizeazi proba suplimentard de admitere este:
MATEMATICA, din planul de invatamaént a claselor V- VIIL

ART.10

Modul de organizare si desfisurare a probei suplimentare de admitere:

Subiectele pentru proba suplimentard se elaboreaza In ziua examenului de citre comisia de
elaborare a subiectelor tindnd seama de urmatoarele cerinte:

a) sa fie formulate clar, precis si in stricta concordanta cu programa pentru proba
suplimentara,

b) sa aiba un nivel mediu de dificultate;

¢) sa permita rezolvarea in 120 de minute.

Baremul de evaluare si de notare pentru fiecare subiect se intocmeste de comisia de
elaborare a subiectelor si se afiseazi dupa destisurarea probei.

Se elaboreazi un numdr de 3 variante de subiecte din care presedintele comisiei de admitere
va extrage in prezenta membrilor comisiei varianta care se va utiliza pentru proba.

Subiectele pentru proba suplimentari se clasifica in categoria documentelor secret de serviciu,
din momentul demaririi actiunii de elaborare a acestora si pina in momentul in care devin
publice. Toate persoanele care au acces la subiectele pentru proba suplimentard vor da o
declaratie in acest sens, in conditiile legii.

Salile in care se sustine proba sunt, in prealabil, adaptate prin:

e Amenajarea acestora, astfel Tnct elevii sa fie asezati cite unul in banca, in ordine
alfabetica, pe clase;

e Eliminarea oricaror materiale didactice care i-ar putea influenta pe elevi in elaborarea
hucrarilor scrise;

e Afisarea pe usa fiecarei sali a listei nominale cu elevii repartizati in sala respectiva si a
prevederilor metodologiei care 1i informeaza pe acestia ca pitrunderea fn sala cu materiale
ajutitoare, cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare, frauda sau tentativa de frauda
atrag dupa sine eliminarea din sala si acordarea notei 1(unu) la lucrarea respectiva;

Proba incepe la ora 09.00, moment in care se deschid plicurile sigilate care contin varianta
de subiecte multiplicata, in fiecare sala in care se sustine examenul.

Accesul elevilor in sali este permis, cel mai tarziu cu 30 de minute inainte de inceperea
probet, respectiv pina la ora 8.30.

Supravegherea este asigurata, pentru fiecare sala, de doi asistenti, cadre didactice de alta
specializare decét cea corespunzatoare disciplinei la care se sustine proba.

Inaintea intrarii in sali, presedintele comisiei de admitere instruieste asistentii in legatura cu
indatoririle ce le revin, cu prevederile metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii, cu
informatiile pe care trebuie sa le furnizeze elevilor aflati in sali.

Asistentii, care intra Tn sali dupa ce au fost instruiti si au semnat fisa de atributii, primesc
din partea presedintelui listele cu numele elevilor, procesul verbal de predare-primire a lucrarilor
scrise, hartie tipizata pentru lucrari si hértie stampilata pentru ciorne. Numarul de coli tipizate si
numarul de coli pentru ciorne, primite pentru fiecare sala de clasa, vor fi consemnate in procesul
verbal de instruire, care va fi semnat de fiecare asistent in parte si de presedintele comisiei.

Inainte de aducerea subiectelor in sali, asistentii vor explica elevilor modul de desfasurare a
probei si modul de completare a datelor personale pe foaia tipizata. De asemenea, clevii sunt
informati ca se interzice patrunderea in sala cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare, notite,
insemnari etc., care ar putea fi utilizate penfru rezolvarea subiectelor, precum si cu orice mijloc
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electronic de calcul sau de comunicare si li se aduc la cunostinta consecintele nerespectarii
acestor prevederi.

Elevii se aseaza céte unul in banca, in ordine alfabetica, conform listelor afisate. Fiecare
elev primeste o coala de hartie tipizata, pe care isi scrie cu majuscule numele, prenumele tatalui,
toate prenumele personale, in ordinea in care sunt trecute In actul de identitate si completeaza
lizibil celelalte date de pe coltul ce urmeaza a fi lipit. Coltul colii tipizate este lipit, dupa
distribuirea subiectelor in sali, numai dupa ce asistentii din sali au verificat completarea corecta a
tuturor datelor prevazute si dupa ce acestia semneaza in interiorul portiunii care urmeaza a fi
sigilata. Colturile lucrarilor sunt lipite numai dupa ce elevii au inceput sa scrie pe foaie rezolvarea
subiectelor. Elevii primesc atétea coli tipizate si ciorne marcate cu stampila scolii cate le sunt
necesare. Acestia completeaza, pe fiecare dintre colile tipizate utilizate, datele personale, in coltul
care urmeaza sa fie lipit. Pentru lipirea coltului lucrarii se foloseste lipici sau acelasi tip de
etichete autocolante, pentru toti elevii din unitatea de invatamant.

Dupa extragerea variantei de examen se multiplica subiectele in numar egal cu numarul
elevilor, urménd ca acestea sa fie distribuite in sali. Comisia din unitatea de invatamant ia toate
masurile pentru a pregati iIn mod corespunzator operatia de multiplicare, astfel incit sa fie
asigurat In cel mai scurt timp céte un subiect pentru fiecare elev.

Asistentii primesc subiectele multiplicate si secretizate, in plicuri, de la presedinte sau un
membru al comisiei si le distribuie fiecarui elev. La incheierea acestor operatiuni, incepe
rezolvarea subiectelor de catre elevi. Durata fiecarei probe scrise este de 120 de minute din
momentul primirii subiectelor de catre fiecare elev.

Se interzice presedintelui, membrilor comisiei, asistentilor sau delegatilor comisiei judetene
sa faca modificari ale subiectelor sau ale baremelor de evaluare si de notare, sa dea elevilor
indicatii referitoare la rezolvarea subiectelor sau sa le furnizeze acestora rezolvarea subiectelor.

Din momentul distribuirii subiectelor, niciun elev nu mai poate intra in sala si niciun elev
nu poate parasi sala, dect daca preda lucrarea scrisa si semneaza de predarea acesteia. Elevii care
nu se afla in sala in momentul distribuirii subiectelor pierd dreptul de a mai sustine proba.

In cazuri exceptionale, daca un elev se simte rau si solicita parasirea temporara a salii, el
este Tnsotit de unul dintre asistenti, pana la inapoierea in sala de clasa. In aceasta situatie, timpul
alocat rezolvarii subiectelor nu va fi prelungit. Pentru elaborarea lucrarii scrise, elevii folosesc
numai cerneala sau pasta de culoare albastra, iar pentru executarea schemelor si a desenelor
folosesc numai creion negru. Pentru probi elevii pot sa utilizeze instrumente de desen. Se
interzice folosirea, in timpul probelor, a mijloacelor de calcul. Se folosesc numai colile distribuite
de catre asistenti.

Elevii care doresc sa corecteze o greseala taie fiecare rAnd din pasajul gresit cu o linie
orizontala. In cazul in care unii elevi, din diferite motive — corectari numeroase, greseli care ar
putea fi interpretate drept semn de recunoastere - doresc sa-si transcrie lucrarea, fara sa
depaseasca timpul stabilit, primesc alte coli tipizate. Acest lucru este consemmnat de catre asistenti
in procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor scrise. Colile folosite initial se anuleaza pe loc,
mentiondndu-se pe ele ,,Anulat" si se semneaza de catre cei doi asistenti.

in timpul desfasurarii probei, asistentii nu dau elevilor nicio indicatie referitoare la
rezolvarea subiectelor, nu discuta Intre ei si nu rezolva subiectele. De asemenea, nu permit nici
unei alte persoane sa dea candidatilor indicatii referitoare la rezolvarea subiectelor, sa furnizeze
acestora materiale care contin rezolvarea partiala sau integrala a subiectelor sau sa incalce in
vreun fel prevederile metodologiei. Unul dintre asistenti sta in fata clasei, celalalt in spatele clasei
si nu au alte preocupari In afara de supraveghere.

Se interzice elevilor sa patrunda in clasa cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare, notite,
insemnari etc., care pot fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum si cu telefoane mobile si
cu orice instrument electronic de calcul, de stocare de informatii sau de comunicare.
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Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala de clasa duce
la eliminarea elevului din clasa de catre presedintele comisiei, indiferent daca materialele
interzise au fost folosite sau nu, si la notarea cu nota 1 (unu) a lucrarii elevului eliminat.
Nerespectarea dispozitiilor mentionate poate conduce, dupa caz, la sanctionarea asistentilor.

In timpul desfasurarii probei, asistentii raspund de asigurarea ordinii si a linistii In sala de
clasa, de respectarea de catre elevi a tuturor prevederilor prezentei metodologii. Asistentii au
obligatia sa verifice daca elevii au patruns in sala cu materiale interzise prin prezenta metodologie
sau cu alte materiale care le-ar permite sau facilita rezolvarea subiectelor si sa ia masurile ce se
impun. De asemenea, asistentii nu permit elevilor sa comunice in niciun fel intre ei sau cu
exteriorul, sa schimbe fintre ei lucrarile sau ciornele si sesizeaza presedintele comisiei asupra
oricarei incalcari a prezentei metodologii.

Eventualele fraude sau tentative de frauda, alte nereguli In desfasurarea probei, semnalate
asistentilor de catre elevi sau sesizate de membrii comisiei, de asistenti vor fi comunicate imediat
presedintelui comisiei., Acesta este obligat sa verifice si sa ia masurile ce se impun conform
prezentei metodologii

in situatia in care, potrivit prevederilor prezentei metodologii, un elev este eliminat din sala
pentru frauda sau tentativa de frauda, presedintele marcheaza pe lucrare, cu cerneala sau pix rosu,
frauda”, pune nota 1 (unu) si semneaza.

In timpul desfasurarii probei, in salile in care se desfasoara proba scrisa au voie sa intre
numai:

a) presedintele si membrii comisiei din unitatea de Invatamaént;

b) persoane delegate de catre comisia judeteana;

Dupa ce isi Incheie lucrarile, elevii numeroteaza foile sub indrumarea asistentilor, numai cu
cifre arabe, In partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, indicind pagina curenta si numarul
total de pagini, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia, daca elevul a scris in tofal cinci
pagini. Se vor numerota toate paginile pe care elevul a scris, inclusiv acelea pe care sunt scrise
doar citeva randuri, partea nescrisa fiind barata de catre asistenti. Dupa incheierea numerotarii,
elevii predau asistentilor lucrarile si semneaza pentru confirmarea predarii lucrarii si a numarului
de pagini.

La primirea lucrarilor, asistentii bareaza spatiile nescrise, verifica numarul de pagini si il
trec in procesele-verbale de predare-primire pe care le semneaza elevii, precum si in rubrica
prevazuta pe prima pagina a lucrarii.

La expirarea celor 120 de minute acordate, elevii predau lucrarile in faza in care se afla,
fiind interzisa depasirea timpului stabilit. Trei elevi ramén in sala pana la predarea ultimei lucrari.

In cazul in care un candidat refuza sa predea lucrarea scrisa, acest lucru se consemneaza
intr-un proces-verbal, semnat de cei doi asistenti si atrage dupa sine eliminarea candidatului din
examern.

Ciornele si lucrarile anulate se string separat si se pastreaza in unitatea de Invatamant.

La finalizarea desfasurarii probei, asistentii predau, sub semmnatura, lucrarile scrise
presedintelui si celorlalti membri ai comisiei. Acestia verifica daca numarul lucrarilor predate
corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor scrise, daca
numarul de pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris pe lucrare si In procesul-verbal si daca
spatiile nescrise au fost barate.

Evaluarea lucririfor.

Corectare lucrdrilor scrise se realizeaza la nivelul unitétii de invitimant.

Toate lucrarile sunt amestecate de catre presedintele si secretarul comisiei, apoi sunt
grupate in pachete si numerotate de la 1 la n. De regula, pachetele cuprind céte 50 de lucrari.
Pachetele de lucrari se introduc in dosare/plicuri, dupa ce pe fiecare lucrare s-a scris si numarul
de ordine al dosarului/plicului.
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Dosarele cu lucrarile numerotate sunt predate de presedinte sau de secretar, cu proces-
verbal de predare-primire, profesorilor evaluatori desemnati de presedinte. Procesul-verbal
contine data, ora, numele persoanelor care predaw/preiau lucrari, disciplina de examen, numarul
lucrarilor predate/preluate si numerele de ordine ale acestora.

inainte de Inceperea corectarii, presedintele si secretarul au obligatia de a asigura, o sesiune
de instruire pentru evaluatori. Scopul acestei instruiri este de a diminua diferentele dintre
evaluatori in aplicarea baremului de evaluare si de notare. Se interzic interpretarile personale si
efectuarea de modificari in baremul de evaluare si de notare.

Evaluarea lucrarilor scrise din fiecare pachet se efectueaza, pe baza baremului de evaluare
si de notare de doi profesori evaluatori, care lucreaza, in mod obligatoriu, in sali separate,
stabilite de presedintele comisiei.

Schimbarea lucrarilor de la primul evaluator la al doilea si invers se va face In prezenta
presedintelui sau a secretarului comisiei, mentiondndu-se datele de identificare ale evaluatorului:
numele si numerele lucrarilor corectate.

Pe perioada evaluarii au voie sa intre in sali, in afara evaluatorilor insisi, doar presedintele
si secretarul comisiei, reprezentantii Comisiei judetene pentru a controla desfasurarea
examenului.

Toate borderourile, insotite de listele cu numerele lucrarilor si cu distributia acestora pe
evaluatori se arhiveaza de catre presedintele comisiei.

Lucrarile se evalueaza si se apreciaza de fiecare evaluator, separat, respectdndu-se baremele
de evaluare si de notare elaborate.

La evaluarea lucrarilor scrise, profesorii evaluatori nu vor face sublinieri sau mentiuni pe
acestea. Evaluarea pe baza baremului se inregistreaza in borderourile de evaluare, separat pentru
fiecare evaluator.

Zilnic, dupa terminarea programului de evaluare si de notare, pachetele de lucrari si
borderourile individuale de notare, inchise in plicuri sigilate, se predau, cu proces-verbal
presedintelui sau secretarului comisiei, pentru a fi pastrate in dulapuri metalice, Inchise si sigilate.

Procesele-verbale fac parte din documentele de examen si se pastreaza in acelasi regim cu
lucrarile scrise. Cheile si sigiliul de la fisetele In care sunt depozitate lucrarile scrise si celelalte
documente de examen vor fi pastrate separat de catre presedinte si de unul dintre membrii
comisiei.

Evaluarea lucrarilor se face cu respectarea stricta a baremului unic de evaluare si de notare,
pe baza unui punctaj pe scara 1-100, acordandu-se 90 de puncte pentru raspunsurile corecte si
complete si 10 puncte din oficiu. Dupa evaluare, fiecare profesor stabileste nota prin impartirea la
10 a punctajului obtinut de elev, fara rotunjire, si o trece pe lucrare.

in cazul in care diferenta dintre notele celor doi evaluatori este de cel mult un punct, se
calculeaza si se trece pe lucrare nota finala, calculata ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fara
rotunjire, a notelor acordate de cei doi profesori evaluatori.

fn cazul in care diferenta intre notele acordate de catre cei doi profesori evaluatori este mai
mare de 1 punct, lucrarea va fi recorectata de alti doi profesori evaluatori, stabiliti de presedintele
comisiel, iar nota acordata de acestia, va fi nota finala.

Nota finala se trece pe lucrare si se semneaza de presedintele comisiei.

Dupa ce toate lucrarile scrise au fost evaluate si notate, acestea se deschid, in prezenta
presedintelui, a secretarului, a membrilor comisiei si a profesorilor evaluatori, iar notele finale se
inregistreaza imediat in catalogul electronic.

Comisia din unitatea de invatamént comunica, prin afisare la sediul unitatii de invatamént,
rezultatul obiinut.

ART.11
Modele de subiecte si bareme de evaluare si notare pentru proba suplimentara:
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Modele de subiecte si bareme de evaluare si notare pentru proba suplimentard se gésesc in Anexa
2 la prezenta metodologie.

Durata probei suplimentare:
Durata probei suplimentare este de 120 minute.

Modul de organizare si desfasurare a contestatiilor

Contestatiile la probele scrise se depun si se inregistreaza la unitatea de invatamént, in
termen de 24 ore de la afisarea rezultatelor.

Presedintele comisiei din unitatea de invatamint, Impreuna cu un membru al comisiei,
primesc contestatiile si le inregistreaza.

Lucrarile ale caror note initiale au fost contestate se secretizeaza §i vor fi corectate de o
comisie stabilitd prin decizie la nivelul unitatii de invatamant.

Din comisia de contestatii nu vor face parte cadre didactice care au participat la evaluarea
initiald a lucrérilor.

Comisia contestatii are urmatoarele atributii:

e primeste, prin proces-verbal , lucrarile scrise, spre a fi reevaluate;

e raspunde de securitatea lucrarilor scrise;

o reevalueaza lucrarile scrise, respectdnd baremul de evaluare si de notare si prevederile
prezentei metodologii;

e inregistreaza, pe lucrari si in procesul-verbal, notele acordate pentru fiecare lucrare
contestata;

e preda, prin presedinte si un membru, lucrarile scrise reevaluate, in conformitate cu
procesele-verbale de predare-primire .

Dupa terminarea evaluarii si deschiderea lucrarilor, presedintele comisiei de contestatii
analizeaza notele acordate dupa reevaluare, in comparatie cu cele acordate initial. In situatia in
care se constata diferente de notare mai mari de 1,50 puncte, in plus sau in minus, intre notele de
la evaluarea initiala si cele de la contestatii, presedintele comisiei de contestatii decide
reevaluarea lucrarilor respective de catre o alta comisie, formata din profesori cu experienta, altii
decit
cei care au evaluat initial lucrarile la contestatii. Reevaluarea se va face dupa o noua secretizare a
lucrarilor, respectind cu strictete baremul de evaluare si de notare si toate procedurile de
evaluare. Nota acordata de a treia comisie este nota care va fi acordata de comisia de contestatii.

Hotarérile comisiei de contestatii se consemneaza intr-un proces-verbal care se semneaza
de catre membrii comisiei si de presedinte.

Borderourile de evaluare de la comisia de contestatii si procesul-verbal se pastreaza la
sediul unitatii timp de doi ani.

Pentru lucrarile care au primit initial o nota finala mai mica decét 9,50, nota definitiva a
lucrarii este cea acordata de comisia de contestatii, daca intre nota initiala si nota obtinuta la
reevaluare este o diferenta de cel putin 0,50 puncte. Daca diferenta dintre cele doua note este mai
mica de 0,50 puncte, nota definitiva a lucrarii este nota initiala, acordata la evaluarea initiala.

Pentru lucrarile care au primit initial o nota finala cel putin egala cu 9,50, nota definitiva
este nota acordata de comisia de contestatii, in urma reevaluarii,

Nota definitiva, nu mai poate fi modificata si reprezinta nota obtinuta de candidat la proba
respectiva.

Comisiile din unitatile de invatamant opereaza in catalogul electronic si In cele doua
exemplare tiparite ale acestuia schimbarile care se impun dupa aflarea rezultatelor la contestatii,
recalculeaza, dupa caz, mediile candidatilor si rectifica iIn mod corespunzator rezultatul
examenului.

Rezultatele la contestatii se comunica celor in drept prin afisare la avizierul
unitatii de Tnvataméant.
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Situatii speciale. Comisia de admitere in invatamantul professional poate decide in situatii
exceptionale ca in cazul in care un candidat se afla in incapacitatea temporara de redactare a
lucrarii din cauza unei accidentari lucrarea sa fie dictata de candidat unei comisii formate din
doua cadre didactice de alta specializare decat matematica desemnata de presedintele comisiei. In
aceasta situatie se va sigura inregistrarea audio-video a probei. Cadrele diadctice vor transcribe pe
lucrarea candidatului textele conform celor comunicate de catre elev.

ART.12

(4) Procedura de admitere este afisati la sediul scolii, conform calendarului admiterii in

invatdmantul profesional.

ART. 13

(1) Listele cuprinzdnd candidafii admisi, respectiv respingi la invatimantul profesional se
intocmesc la nivelul unitatii de Invatdmant si se transmit la comisia de admitere judefeand pentru
invitiméntul profesional, dupi fiecare etapd de admitere, conform Calendarului admiterii.

(2) Dupi validarea listelor de cdtre comisia de admitere judefeand pentru invi{iméntul
profesional, acestea se afigeazi la sediul unitétii de invitiméant.

ART. 14

(1) Dupa afisarea rezultatelor la admiterea in invatiméantul profesional, In perioada mentionata
in calendarul admiterii in invitimantul profesional, candidatii declarati admisi depun la scoald
dosarele de inscriere, cuprinzand actele de studii In original.

(2) Inscrierea candidatilor declarati admisi se efectueazs, conform unui program afisat de
unitatea de invi{imant, pe baza urmatoarelor acte:

a) fisa de inscriere In invatdmantul profesional;

b} certificatul de nastere, in copie certificatd conform cu originalul;

¢) adeverinta cu notele si media generald obtinute la Evaluarea nationals din clasa a VIII-a;

d) foaia matricold pentru clasele a V-a - a VIIl-a (cu calculul mediei generale de absolvire) -
copie si original,

¢) fisa medicali.

(3) Candidatii care, in perioada mentionatd in calendarul admiterii in Invatamantul profesional,
nu isi depun dosarele de inscriere, se considera retragi, iar locurile corespunzitoare sunt declarate
neocupate si vor fi utilizate pentru urmétoarele etape de admitere In Invi{iméntul profesional.
ART. 15

(1) Candidatii respingi la admiterea in invi{imantul profesional, precum si candidatii admisi
care doresc si renunte la locul ocupat la Invi{améantul profesional se pot inscrie la admiterea In
invatamantul liceal.

(2) Dupi afisarea rezultatelor la admiterea in invataméntul profesional, in perioada mentionati
in calendarul admiterii In invitimantul profesional, candidatii declarati admisi care doresc si
participe la admiterea in fnvitamantul liceal ridic3 figele de inscriere la invifdmantul profesional
de la secretariatul unitétii de invatimant, pe baza unei cereri.

(3) Optiunea de a participa la admiterea in Invatdmaéntul liceal atrage dupd sine renunfarea
pentru etapa respectivd a admiterii la locul ocupat in urma admiterii la invatdmantul profesional.

(4) Optiunea de participare la admiterea In Invatamantul liceal si renuntarea la locul ocupat In
invaidmantul profesional se vor completa si semna in fisa de inscriere In invatiméntul
profesional, de citre candidati si de cétre parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori.

(5) Completarea optiunilor in fisele ‘de inscriere in invitamantul liceal de cétre candidatii
admisi la invitimantul profesional se poate realiza numai prin prezentarea fisei de Inscriere la
invatimantul profesional, completatd §i semnath de caire candidagi si de catre
parintii/reprezentantii legali ai acestora pentru elevili minori, in care este explicit formulatd
optiunea de renuntare in etapa respectivd _a admiterii, la_locul ocupat in invdtdmdntul

profesional.
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ART. 16

(1) Pentru absolventii clasei a VIII-a care nu s-au inscris la scoala la care au fost admisi sau
care nu au participat la primele doué etape de admitere in invatiméntul profesional si care solicitd
ulterior si se Tnscrie in clasa a IX-a la Invatdmantul profesional, precum si pentru cei care si-au
incheiat situatia scolard ulterior desfisurdrii etapelor de admitere mentionate in calendarul
admiterii in Invafiméntul profesional, comisia de admitere pentru inva{iimént profesional din
scoald va organiza a IIl-a etapd de admitere, pe locurile rimase libere. Admiterea se face in
perioada mentionatd in calendarul admiterii in invitiméntul profesional, conform criteriilor
previzute in prezenta metodologie, in baza hotérérilor comisiei de admitere din scoald, pentru
Invitimantul profesional.

(2) Daca la incheierea etapelor de admitere mentionate in prezenta metodologie mai existd
locuri vacante, comisia de admitere pentru Invitimantul profesional poate decide organizarea
unei noi etape de admitere. Graficul de desfigurare a inscrierii va fi ficut public, prin afisare la
sediul unititilor de inviafimant gimnazial si al scolil. Admiterea candidafilor pe locurile
disponibile se face in conformitate cu prezenta metodologie.

8.5. COORDONAREA ADMITERII iN INVATAMANTUL PROFESIONAL

ART. 17

Coordonarea, la nivel national, a actiunilor privind organizarea admiterii In Invi{imantul
profesional este asiguratd de Comisia Nationald de Admitere in Invitiméntul Profesional.
Membrii Comisiei Nationale de Admitere in Invafimantul Profesional sunt membrii Comisiei
Nationale de Admitere in Invatimantul Liceal de Stat, la care se adaugd un reprezentant al
Centrului National de Dezvoltare a Invitimantului Profesional si Tehnic, aprobat de secretarul de
stat pentru Invatimant preuniversitar.

ART. 18
a) stabileste modelul fisei de inscriere in InvifimAantul profesional §i 1l transmite comisiilor de
admitere judetene pani la data de | martie;

b) instruieste presedintii comisiilor de admitere judefene pentru invdtimantul profesional, cu
privire la inscrierea in invafimantul profesional;

¢) organizeazi activititile de creare a bazei de date la nivel national pentru candidafii §i
candidatii admisi in invatimantul profesional, In colaborare cu Centrul National de Admitere;

d) controleaza §i indruma actiunile legate de organizarea si desfagurarea admiterii in judetele
térii, urmirind respectarea prevederilor din prezenta metodologie;

¢) controleazi modul In care comisiile de admitere judefene pentru Invataméntul profesional,
comisiile de inscriere din unititile de Invatdmant gimnazial i cele de admitere din unititile de
inviitiméant profesional isi desfigoar# activitatea;

f) poate delega observatori care s controleze si sa indrume activitatea comisiilor de admitere
judetene pentru invafimantul profesional i a comisiilor de inscriere din unitiile de Invifimant
gimnazial si cele de admitere din unitdtile de Invatimant profesional. Observatorii pot solicita
comisiilor de admitere judetene pentru invafdmantul profesional sau Comisiei Nafionale de
Admitere, in cazul constatirii unor nereguli in desfasurarea Inscrierii la invitdmantul profesional,
schimbari in componenta comisiilor mentionate la alineatul anterior si, dupd caz, sanctionarea
celor vinovati;

g) analizeazd desfisurarea admiterii la nivel national, pe baza rapoartelor elaborate de
comisiile de admitere judetene pentru invitdméantul profesional, si prezintd concluziile acestei
analize ministrului educatiei nationale;

h) propune modificari in metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in Invat{améntul
profesional din anii urmétori.
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ART. 19

(1) Coordonarea, la nivel judetean a actiunilor privind organizarea admiterii In Inva{iméntul
profesional este asiguratd de comisia de admitere judeteand.

(2) Comisia de admitere judeteand organizeazi comisii de admitere in unitdfile de Invitdmaént
care organizeazi invitimant profesional.

ART. 20

Atributiile comisiei de admitere judetene pentru invatdmaéntul profesional, specifice in ceea ce
priveste admiterea In Invatamantul profesional, sunt urmétoarele:

a) instruieste presedingii comisiilor de inscriere din unitdtile gimnaziale gi ai comisiilor de
admitere din unititile de invitamént care organizeazd Invatdméint profesional cu privire la
inscrierea $i admiterea in invatdmantul profesional;

b) analizeaza si avizeaza procedurile de preselectie si de admitere;

¢) aproba componenta comisiilor de admitere din unititile de Invatdmant;

d) valideazi tabelele cu rezultatele obtinute de elevi la sesiunea admitere transmise de unitatile
de Invatimant, conform precizérilor art. 8 alin. (8) 1 (9);

e) valideaza listele cuprinzind candidatii admisi si respingi la Invatdmantul profesional, dupa
fiecare etapa a admiterii, conform art. 13 alin. (1),

) controleazi i indrumi actiunile legate de organizarea si desfsurarea inscrierii §i admiterii
in tnvatimantul profesional, urmérind respectarea prevederilor din prezenta metodologie;

g) analizeaza desfagurarea admiterii la nivel judefean pe baza rapoartelor elaborate de comisiile
de admitere din unititile de invitdméant care organizeazd invi{Amaéant profesional, i prezintd
concluziile acestei analize Comisiei Nationale de Admitere;

h) propune Comisiei Nationale de Admitere modificari in metodologia de organizare si
desfisurare a admiterii In Invaiimantul profesional.

ART. 21

Comisia de Inscriere din unitatea de inva{imént gimnazial este comund atdt pentru admiterea in
invatamantul liceal de stat, cit si pentru admiterea in invatamantul profesional.

ART. 22

(1) Comisia de admitere din cadrul Scolii Profesionale de Cooperatie este alcituita din:

a) presedinte - directorul unitatii de Invatdmant;

b) vicepresedinte - seful catedrei/ariei curriculare tehnologii;

¢) secretar - secretarul unitétii de invatimant;

d) membri:

e) cadre didactice care asigurd inscrierea candidatilor si oferd informatii i consiliere elevilor si
périntilor acestora care se prezint pentru Inscriere;

(2) Comisia de admitere din cadrul Scolii Profesionale de Cooperatie are urmétoarele atributii:

a) elaboreazi procedura de admitere mentionatd la art. 7, pe care o supune aprobérii consiliului
de administratie al unitafii de Invatimant si avizarii inspectoratului scolar judetean Botosani;

b) verifici documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in
invitimantul profesional;

¢) sesizeaza inspectoratului scolar judetean Botosani orice eroare constatatd in completarea
documentelor scolare pentru inscriere si corecteazd, acolo unde este posibil, aceste erori;
corectarea mediei de admitere in invi{imantul profesional calculate gresit se face de citre
presedintele comisiei de admitere din gcoald, care semneaza i aplica stampila unitatii;

d) asigurd prezenta permanenti, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de admitere
din scoald, care si ofere informatii $i consiliere persoanelor care se prezintd pentru Inscriere;

¢) transmite comisiel de admitere judetene Botosani pentru invatdmantul profesional raportul
privind desfasurarea admiterii la unitatea de Inva{imant care organizeaz invatdmant profesional.
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(3) Componenta comisiei de admitere din unitatea de Invatimant care organizeaz invatdmant
profesional este avizatd de consiliul de administratie din unitatea de Invi{imant si aprobatd de
inspectoratul scolar judefean Botosani.

8.6. DISPOZITII FINALE

ART. 23

Absolventii invitimantului gimnazial particular autorizat sau acreditat pot participa la
admiterea in Invitamantul profesional, conform prevederilor din prezenta metodologie.

ART. 24

(1) Scoala Profesionald de Cooperatie, unitate de invifimant particulari acreditatd va
transmite inspectoratului gcolar judetean informatiile corespunzitoare cu privire la organizarea
admiterii in clasa a IX-a la Tnvatimantul profesional, pentru a fi cuprinsd In Brosura de admitere.

(2) Scoala Profesionala de Cooperatie isi rezerva dreptul de a suplimenta numdrul de locuri pe
clasi (pentru frati).

(3) Calificirile pentru care unitatea de invitamant profesional organizeazd admitere vor fi
inscrise in brosura admiterii codificat, In sectiune separata.

(4) Admiterea in cadrul Scolii Profesionale de Cooperatie, unitate de invatiméant particulard
acreditati, se face in conformitate cu procedura de admitere mentionata la art. 8, aprobatd de
consiliul de administratie al unititii de nvitimént $i avizati de inspectoratul gcolar judetean
Botogani, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

ART. 25

Prezentarea de Inscrisuri false la inscrierea in invitimantul profesional se pedepseste conform
legii si atrage eliminarea din admitere a candidatului respectiv. In cazul in care descoperirea
falsului se face dupi incheierea admiterii, candidatul respectiv pierde locul obtinut prin frauda.

ART. 26

Persoanele vinovate de eliberarea mai multor fise de Inscriere pentru acelasi elev decét este
previizut in prezenta metodologie, de transcrierea eronatd a datelor personale ori a notelor sau de
nerespectarea altor prevederi ale prezentei metodologii vor fi sancfionate disciplinar,
administrativ, civil sau penal, dupi caz.

ART. 27

Inscrierea si admiterea in invitaméantul profesional se pot face §i dupi finalizarea etapei a treia
de admitere. Inscrierea si admiterea se pot face pe locurile libere, cu respectarea prevederilor
prezentei metodologii.

ART. 28

(1) Cuantumul taxei de studiu, stabilitd in functie de costurile specifice gcolarizirii, se aproba de
Consiliul de administratie si se anuntd candidagilor cu cel putin 15 zile inainte de Inceperea
admiterii.
(2) Consiliul de administratie poate stabili termene pentru inscrierea candidatilor declara{i admigi
si pentru plata anticipatd a unei cote - pirti din taxa de scolarizare. Plata anticipatd a taxei se
poate efectua numai dupd semnarea contractului de studii, care consemneazi drepturile si
indatoririle fiec#rei parti.

ART. 29
Scoala Profesionald de Cooperatie Botosani nu are nici o obligatie fa{d de elevi referitoare la
cazare, masa, oferte de locuri de muncid ete,
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ART. 30
(1) Atribuirea burselor ori a ajutoarelor materiale se fac potrivit reglementirilor legale in
vigoare.

(2) Elevii din invitiméantul profesional beneficiazi de susfinere financiard, in conformitate cu
prevederile legale, prin Programul national de proteciie sociald "Bursa profesionald", aprobati
prin Hotérdrea Guvernului nr. 951/28.12.2017 privind modalitatea de subventionare de citre stat
a costurilor pentru elevii care frecventeazi Invatamantul profesional.

(3) Distinct de sprijinul financiar acordat conform alin. (2), elevii din Invi{imantul profesional
pot beneficia si de sustinere financiard, stimulente si alte forme de sprijin acordate de partenerul
de practicé, In conditiile legii si in conformitate cu prevederile contractului de practic.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii

Nr. | Compartimentul Elaborare | Aprobare | Comunicare | Inscriere | Coordonare
crt. | (postul)/ actiunea proceduri | proceurd | Revizuire Informare
(operatiunea) Centralizare

0 1 2 3 4 5
I. Director X X
2. CA X
3. | Responsabil CEAC X X X
4. Comisia de X

admitere

5 Secretar X X

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

Nr. | Denumirea anexei | Elaborator | Aprobd | Numar Difuzare | Arhivare | Alte
crt. exemplare Loc/ elemente
pericadi
1 | Decizia de Director CA 2 Februarie Dosar
numire a comisiel Decizii
de admitere
2 | Cerere tip de | MEN Perioada | Dosar
inscriere de Admitere
admitere
3 | Lista elevilor | Director CA Lulie Dosar
admisi septembrie | admitere
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11. Cuprins

Numarul
componentei . . . . .
comp Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
in cadrul
procedurii
Coperta 1
I. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiel sau, dupa,caz, a revizieli in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, 2
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 3
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 16
10. Anexe, inregistrari, arhivari 16
11, Cuprins 17
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SCOALA PROFESIONALA DE COOPERATIE BOTOSANI
Scoald particulard acreditati cf. Ordinujui M.E.C.T. nr. 3218/13.02.2008
$tr. Calea Nationald Nr. 123, telefon/ fax: +40 231 513982, fax: +40 231 516632
. 'i-

MODELUL 1

TEST PENTRU ADMITERE
Toate subiectele sunt obligatorii. Timp de lucru 2 ore.Se acorda 10 puncte din oficiu.
1.Scrieti cu litere numérul 320 145. Sp.

2. Caleulati:

a) (V3-V2)(V3+/2) 5p.
b) dublul sumei numerelor 135 st 565 5p.
¢) cétul numerelor 6318 5i 9. Sp.

3. Aflati termenul necunoscut din egalitatile:

a) X+12=101 5p.
b) 3X=186 Sp.
4. Calculati respectand ordinea efectudrii operatiilor:

a) 7200:80-9° 5p.
b) -12+6:3+10 Sp.
cV25-/36-/49-/81 Sp.
d) 12,015+8,35-1,357 Sp.

5. Daci 7 linguri si 12 furculite costa 45 lei; 7 linguri si 13 furculite costd 47 lei. Cét costd o
lingurd? Dar o furculifd ? Sp.

6. O masini de tuns costd 200 lei.Aceasta se ieftineste cu 25%.Care este noul pret al maginii? 5p.

7. Intr-un restaurant sunt 40 de mese cu 4 si 6 scaune.Stiind ¢ in total sunt 180 de scaune, aflati
cate mese cu 4 scaune sunt in acel restaurant. 5p.

8. Fie functia liniard fiR—R f{X)= X-3, oricare ar fi X numdr real.

a)Trasati graficul functiei cu ajutorul punctelor de intersectie ale graficului cu axele de

coordonate. Sp.
b)Calculati valoarea sumei S = f(1)+f(2)+f(3)+{(4)+{(5). 5p.
¢) Aflati masura unghiului format de graficul functiel f cu axa OX. 5p.

9. Pentru dotarea bucétiiriei de la Scoala Profesionald de Cooperatie a fost cumpérati o oald sub
presiune avind forma unui cilindru cirewlar drept cu diametrul bazei de 20 cm si indl{imea de 40
cm.

a) Desenti un cilindru circular drept si notati-l. Sp.
b) Aflati capacitatea (volumul) cilindralui in litei stiind c& ==3.14. 5p.
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MODELUL 2
TEST PENTRU ADMITERE

Toate subiectele sunt obligatorii. Timp de lucru 2 ore.Se acordd 10 puncte din oficiu.

1.Scrieti toate numerele de trei cifre, cu suma cifrelor 3. S5p
2. Efectuati:

a) suma numerelor 567 si 2009 S5p
b) diferenta numerelor 4002 si 1993 5p
¢) produsul numerelor 72 si 12 5p
3. Aflati termenul necunoscut din urmétoarele egalitati :

a)275-X =123 Sp
b)117:X=9 Sp
4. Calculati respectind ordinea efectufirii operatiilor:

a) 12-9:3+(-9) Sp.
b) 3%:9+121:11 3p.
eW144-4/225-/324 Sp.
d) 13,015+9,35-0,357 Sp.
5. Dac 6 pahare si 5 farfurii costd 29,8 lei; 3 pahare si 11 farfurii costd 42,1 lei. Cét costd un
pahar? Dar o farfurie ? Dar 3 pahare si 3 farfurii? 5p.

6. Dupa o reducere de 20% , o placd de par costd 120 lei.Care a fost preful initial al plicii? ~ Sp.
7. Organizatorul unei petreceri avea la dispozitie pentru aranjamentele florale un numér de vaze
si un numir de flori.Asezand prima dati cite trei flori intr-o vazd , i-au mai rimas cinci flori
neagezate in vaze.Apoi , asezdnd céte cinci flori In vazi , a observat ca 1i rtimén cinci vaze fard
flori.Cate flori si céte vaze erau? Sp.
8. Fie functia liniard f:R—R f{(X)= X-5, oricare ar fi X numdr real.

a) Trasati graficul functiei cu ajutorul punctelor de intersectie ale graficului cu axele de

coordonate OX 51 OY. Sp.
b)Calculati valoarea sumei S = f{1)+2)H{(3)+1{(4)+1(5). 5p.
¢) Aflati masura unghiului format de graficul funefiei f cu axa OX. Sp.

9. Salonul de frizerie reprezentat In figura de mai jos este compus dintr-un pétrat BCDE si un
triunghi dreptunghic isoscel ABE avind AB =3 m.

a) Calculati aria salonului ABCDE. Sp.

b) Determinati numirul de unghiuri drepte ale patrulaterufui ABOE , unde O este punctul de

intersectie al diagonalelor BD si CE ale péatratului BCDE. Sp.
B b
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MODELUL 3

TEST PENTRU ADMITERE

Toate subiectele sunt obligatorii. Timp de lucru 2 ore.Se acordd 10 puncte din oficiu.
1. Efectuati folosind ordinea efectudrii operatiilor:

a) 0,02 -2:100 Sp.
b) 2016+2016:126 Sp.
) 9%+1%+8-0%01° 5p.
d) [(5+7P+(-1-1)'-1°7 5p.
2 Rezolvati in multimea numerelor intregi ecuatiile:

a) X-12=-16 Sp.
b) 3(X+2)=-6 5p.
c) X:(-8)=11 5p.
d) 2X+11=5X-7 Sp.
3.Trei bucitari termind de realizat un meniu pentru o nunta in 20 de ore.Determinati numérul
orelor in care termind de realizat acelasi meniu, 5 buc#tari. Sp.

4, Pretul unui frigider s-a marit cu 10%.Dupé un timp,noul pret al frigiderului s-a micgorat cu
10%. Dupa aceste doud modificdri, frigiderul costd 1980 lei.Determinati pretul initial al

frigiderului 3p.
5. Daci din 5 kilograme de portocale se obtin trei litri de suc,atunci céti litri de suc se obtin din
zece kilograme de portocale? 5p.

6. Fie functia liniard fR—R {X)= X+4, oricare ar fi X numar real,
a) Trasati glaf icul functiei cu ajutorul punctelor de intersectie ale graficului cu axele de

coordonate OX st OY. Sp.
b)Calculati valoarea sumei S = f{-1)+{(-2)+f(0)+{(1). 5p.

¢) Aflati masura unghiutui format de graficul functiei f cu axa OX. 5p.
7. Transformafi in:

ay grame : 18 kg ; 12 hg ;12 dag 5p.

b) kilograme : 1200 g ; 14,5 hg. 5p.
8. O lingurd céntireste 100 g, 5 lingurite cantéresc it 2 linguri. Cat cintiresc impreund 4 linguri

si 4 lingurite? 5p.

9. in figura de mai jos este schita unui salon ABCD. Triunghiul ABC este echilateral,iar
triunghiul ACD este dreptunghic si isoscel cu ipotenuza CD. Se stie cd AB= 20 cm.
Aflati perimetrul si aria salonului. Sp.

D






